DOKUMENTOWANY SYSTEM KONTROLI POCHODZENIA PRODUKTU FSC

Firma:       
Adres siedziby:      
Adres oddziału / zakładu:      
Adres oddziału / zakładu:      
Osoba (oraz stanowisko) w firmie wyznaczona do kontaktów w sprawie certyfikacji:      
Normy FSC mające zastosowanie w dniu ostatniej aktualizacji niniejszego dokumentu: FSC-STD-40-004 ; FSC-STD-40-004 a ; FSC-STD-50-001 [podać inne mające zastosowanie]
Data wydania:      
Data ostatniej aktualizacji:      
Podpis uprawnionego przedstawiciela, pieczęć


1. SYSTEM ZARZĄDZANIA
1.1 Organizacja opracowała i wdrożyła systemu zarządzania Kontroli Pochodzenia Produktu CoC, odpowiedni do jej rozmiarów i złożoności, aby zapewnić ciągłą zgodność z obowiązującymi wymogami certyfikacji, włączając w to:
a. wyznaczenie reprezentanta kierownictwa [imię, nazwisko], który ma ogólną odpowiedzialność i kompetencje do zapewnienia zgodności firmy z wymogami wszystkich obowiązujących wymagań certyfikacji;

b. wdrożenie i utrzymanie aktualnych udokumentowanych procedur odnoszących się do obowiązujących wymogów certyfikacji będących w zakresie certyfikatu;

c. zdefiniowanie kluczowego personelu odpowiedzialnego za wdrożenie każdej z procedur: [wymienić osoby i/lub stanowiska odpowiedzialne za kluczowe zadania kontroli pochodzenia i przepływu materiału drzewnego, począwszy od weryfikacji dostawców i zamawiania, a kończąc na etykietowaniu i sprzedaży (zwłaszcza; weryfikacja dostawców, zamawianie materiału certyfikowanego, przyjęcie i magazynowanie, rejestrowanie, pobranie na produkcję, produkcja, magazynowanie wyrobu gotowego, wystawienie dokumentów sprzedaży, wysyłka];

d. przeszkolenie personelu odnośnie aktualnych wersji procedur organizacji w celu zapewnienia kompetencji personelu do wdrożenia systemu zarządzania CoC;

e. utrzymanie kompletnych i aktualnych rejestrów dokumentów niezbędnych do zademonstrowania zgodności działań firmy z wszelkimi obowiązującymi wymogami certyfikacji, które są przechowywane przez minimum pięć (5) lat.  Jako minimum, organizacja przechowuje następujące dokumenty w zależności od zakresu swojego certyfikatu [niepotrzebne z poniższych usunąć]:

procedury, listy grup produktów, protokoły ze szkoleń, dokumenty zakupu i sprzedaży, rejestry rachunkowe dotyczące materiałów, roczne sumaryczne zestawienia, aprobaty na stosowanie znaków handlowych, rejestry dostawców, listę skarg, wykaz podwykonawców i umowy podwykonawstwa; protokoły z kontroli wyrobów niezgodnych, rejestry programu weryfikacji dla materiału z odzysku (recyklingowego), rejestry związane z programem zasad należytej staranności (DDS) dla materiału kontrolowanego i Drewna Kontrolowanego FSC.
1.2 Organizacja stosuje kryteria przedstawione w Części IV normy FSC-STD-40-004 do określenia swojego statusu jako indywidualnego, wielozakładowego lub grupowego [wybrać właściwe] posiadacza certyfikatu CoC.
1.3 Organizacja zobowiązała się do wspierania wartości FSC zidentyfikowanych w dokumencie FSC-POL-01-004 poprzez podpisanie deklaracji, potwierdzającej że organizacja nie jest bezpośrednio lub pośrednio zaangażowana w następujące działania:

a) Nielegalne pozyskiwanie drewna lub handel nielegalnie pozyskanym drewnem i produktami leśnymi;

b) Naruszanie praw zwyczajowych i obywatelskich w ramach prowadzonych operacji leśnych;

c) Niszczenie szczególnych walorów ochronnych lasu w ramach operacji leśnych;

d) Znaczące przekształcanie lasów w plantacje lub użytki nieleśne;

e) Wprowadzanie organizmów modyfikowanych genetycznie w ramach operacji leśnych

f) Naruszenie zapisów którejkolwiek z konwencji Międzynarodowej Organizacji Pracy (ILO), jak określono w deklaracji MOP dotyczącej Podstawowych Zasad i Praw w Pracy, 1998 r. [należy podpisać załącznik nr 4]
1.4 Organizacja zobowiązała się do wspierania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy (BHP). Wymogi minimalne dla organizacji to wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za BHP [podać imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za BHP w firmie lub nazwę firmy zewnętrznej odpowiadającej za BHP] oraz opracowanie i wdrożenie procedur adekwatnych do wielkości i złożoności organizacji, jak również przeszkolenie personelu z zakresu BHP.
1.5 Organizacja zapewnia, że skargi otrzymane odnośnie zgodności organizacji z obowiązującymi wymogami certyfikacji CoC (uwzględniającymi zakres certyfikatu) są adekwatnie rozpatrywane i uwzględniają następujące kroki:

a. potwierdzenie otrzymania skargi wysłane skarżącemu w ciągu dwóch tygodni od daty otrzymania skargi;

b. zbadanie skargi oraz określenie propozycji działań w odniesieniu do skargi w ciągu trzech miesięcy. Jeżeli wymagane jest więcej czasu do zbadania sprawy, skarżący oraz jednostka certyfikująca są o tym zawiadamiane;

c. podjęcie odpowiednich działań w odniesieniu do skarg oraz wszelkich zidentyfikowanych braków w procesach, które mają wpływ na zgodność z wymogami certyfikacji;

d. zawiadomienie skarżącego oraz jednostki certyfikującej organizacji po odpowiednim rozpatrzeniu skargi i uznaniu, że skarga została zamknięta.
1.6 Organizacja opracowała i wdrożyła procedury zapewniające identyfikowanie i kontrolowanie wyrobów niezgodnych w celu uniknięcia ich niezamierzonej sprzedaży i dostawy do klienta z oświadczeniami FSC [proszę podać w jaki sposób firma zamierza identyfikować potencjalne wyroby niezgodne]. W przypadku wykrycia wyrobów niezgodnych po ich dostarczeniu, organizacja wdroży następujące działania:

a. zawiadomi pisemnie swoją jednostkę certyfikującej oraz wszystkich klientów, którym dostarczono wyrób niezgodny w ciągu pięciu dni roboczych, informując o zidentyfikowaniu wyrobu niezgodnego oraz będzie przechowywać zapisy dotyczące powstałej sytuacji;

b. przeanalizuje przyczyny pojawienia się wyrobów niezgodnych oraz wdroży środki zapobiegających ponownemu wystąpieniu problemu;

c. będzie współpracować ze swoją jednostką certyfikującą w celu umożliwienia jednostce potwierdzenia, że zostały podjęte odpowiednia działania by usunąć niezgodność.
1.7 Organizacja zobowiązuję się do wspierania procesu weryfikacji transakcji przeprowadzanego przez jej jednostkę certyfikującą oraz jednostkę akredytującą ASI (Accreditation Services International), poprzez zapewnienie dostępu do danych dotyczących transakcji FSC, udostępnianych na prośbę jednostki certyfikującej.
2.
ŹRÓDŁA MATERIAŁÓW
2.1 Organizacja utrzymuje aktualne informacje na temat wszystkich dostawców, którzy dostarczają materiały używane jako wejścia do grup produktów FSC. Dane zawierają nazwy, numery certyfikatów (jeśli ma zastosowanie), oraz typ dostarczanego materiału. Załącznik nr 2 [należy uzupełnic załącznik nr 2]
2.2 W celu identyfikacji zmian dotyczących dostępności lub autentyczności dostarczanego materiału, organizacja regularnie weryfikuje zakresu grup produktowych oraz ważności certyfikatów FSC swoich aktywnych dostawców z certyfikatem FSC poprzez bazę danych FSC (www.info.fsc.org).

2.3 Organizacja opracowała i wdrożyła procedury mające na celu sprawdzanie dokumentów zakupu i/lub dokumentów dostawy, aby potwierdzić, że:

a. dostarczany typ i ilości materiału są zgodne z dostarczaną dokumentacją;

b. podano oświadczenie FSC;

c. wskazano numer certyfikatu FSC CoC lub FSC Controlled Wood dostawcy, dla materiałów dostarczanych z oświadczeniami FSC.
2.4 Organizacja zapewnia, że tylko dopuszczone materiały wejściowe oraz prawidłowe kategorie materiałów są stosowane w grupach wyrobów FSC.
[dostosować poniższą tabelę do specyfiki firmy]
	Obowiązujące materiały wejściowe
	Oświadczenie FSC materiału wyjściowego określonego dla grupy produktów

	FSC 100%
	FSC 100%

	FSC 100%, FSC Mix x%,  FSC Mix Credit, FSC Recycled x%, FSC Recycled Credit, materiał kontrolowany, Drewno Kontrolowane FSC (FSC Controlled Wood), przed-użytkowy materiał odzyskany, poużytkowy materiał odzyskany
	FSC Mix x%/ FSC Mix Credit

	FSC Recycled x%, FSC Recycled Credit, przed-użytkowy materiał odzyskany, poużytkowy materiał odzyskany
	FSC Recycled x% / FSC Recycled Credit

	FSC 100%, FSC Mix x%, FSC Mix Credit, materiał kontrolowany, Drewno Kontrolowane FSC (FSC Controlled Wood)
	Drewno Kontrolowane FSC (FSC Controlled Wood)


2.5 Organizacja zaopatrując się w niecertyfikowany materiał odzyskany na potrzeby grup produktów FSC, spełnia wymagania standardu FSC-STD-40-007. [usunąć cały punkt 2.5 jeśli nie ma zastosowania].
2.6 Organizacja zaopatrując się w materiał niecertyfikowany FSC z włókien pierwotnych na potrzeby grup produktów FSC w celu włączenia tego materiały do certyfikowanej produkcji jako materiał kontrolowany, wypełnia wymagania standardu FSC-STD-40-005. [usunąć cały punkt 2.6 jeśli nie ma zastosowania].
2.7 Organizacja odzyskując materiał z pierwotnej lub wtórnej obróbki w swoim zakładzie, sklasyfikuje taki materiał jako przynależny do tej samej kategorii materiału, z którego został wytworzony, lub do kategorii niższej.

Materiały odzyskane z wtórnej obróbki będą sklasyfikowane przez organizację jako przedużytkowy materiał odzyskany, z wyłączeniem materiałów, które zostały odrzucone w procesie produkcji lecz mogą być ponownie użyte w zakładzie, poprzez ponowne wprowadzenie go do procesu produkcji, który go wytworzył. [wybrać, które z dwóch zdań z pkt. 2.7 ma zastosowanie w firmie i je zostawić, a drugie usunąć. Jeśli żadne z dwóch nie ma zastosowania, to usunąć cały punkt 2.7]
2.8 [dotyczy tylko auditów certyfikacyjnych – po audicie certyfikacyjnym usunąć pkt. 2.8. Jeśli firma nie zamierza ująć materiałów magazynowanych jako kwalifikowane, to należy usunąć cały punkt 2.8 od razu] Organizacja klasyfikując materiał magazynowany w czasie audytu certyfikującego jednostki certyfikującej oraz materiał otrzymany między datą audytu certyfikującego a wydaniem numeru certyfikatu FSC, jako kwalifikowany materiał wejściowy, udowodni jednostce certyfikującej, że materiały te spełniają wymogi FSC dla zaopatrzenia się w materiał.
3.
POSTĘPOWANIE Z MATERIAŁEM
3.1 Ze względu na ryzyko wprowadzenia do produkcji grup produktów FSC niekwalifikowanego materiału wejściowego, organizacja wdrożyła następujące metody identyfikacji i segregacji:

a. fizyczną separację materiałów;

b. czasową separację materiałów;

c. identyfikację materiałów.
[proszę wybrać a, b lub c powyżej. Dodatkowo, należy szczegółowo opisać w jaki sposób różne kategorie materiałów będą rozróżniane, jak firma oddziela materiał wejściowy i wyrób gotowy certyfikowany od niecertyfikowanego w trakcie składowania - np. specjalne etykiety na paletach, osobne miejsce na placu oznaczone tabliczka, wydzielone taśmą lub linią, czoła kłód pomalowane farbą, osobne magazyny itp., oraz w procesie produkcyjnym - np. osobne linie produkcyjne, produkcja partiami, materiał wejściowy, półprodukty i produkt końcowy składowany na oznaczonych paletach, itp.]
4.
REJESTRY MATERIAŁÓW I PRODUKTÓW FSC
4.1 Dla każdej grupy produktów / zlecenia produkcyjnego [wybrać odpowiednie], organizacja zidentyfikowała główne etapy produkcyjne, w których zachodzi zmiana objętości lub wagi materiału oraz określiła współczynnik(i) wydajności dla każdego etapu przetwarzania lub, jeśli nie jest to możliwe, jeden współczynnik wydajności dla wszystkich etapów przetwarzania [wybrać, czy określono współczynniki dla każdego etapu, czy jeden współczynnik dla wszystkich etapów]. Organizacja posiada stałą metodologię wyliczania współczynnika/(ów) wydajności oraz ich uaktualniania.
[tutaj należy podać: główne etapy przetwarzania materiału, przypisać im współczynniki wydajności, określić sposób/metodę wyliczania współczynników wydajności oraz napisać jak często są aktualizowane]
4.2 Organizacja utrzymuje aktualne rejestry księgowe materiałów w postaci oprogramowania kontrolującego produkcję / arkuszy kalkulacyjnych [wybrać prawidłowe lub dopisać, gdy jest inna forma] dotyczące materiałów i produktów będących w zakresie certyfikatu FSC, włączając w to:

a. dla materiałów wejściowych:

-numer dokumentu zakupu,

-data,

-ilości materiału,

-kategorię materiału z uwzględnieniem procentowego lub kredytowego oświadczenia,

b. dla materiałów wyjściowych:

-numer dokumentu sprzedaży,

-data,

-opis produktu,

-ilości produktów,

-oświadczenie FSC,

-obowiązujący okres rozliczeniowy lub numer zlecenia;

c. wyliczenia zawartości procentowej materiałów FSC i rachunki kredytowe.
4.3 Organizacja, będąc certyfikowaną w systemie FSC oraz konkurencyjnych systemach certyfikacji leśnej, nabywając i sprzedając materiały z oświadczeniami obu systemów zapewnia, że otrzymane objętości nie są liczone wielokrotnie. [dotyczy posiadaczy dodatkowych systemów CoC, np. PEFC. Jeśli firma nie posiada innych systemów CoC, to punkt 4.3 należy usunąć]
4.4 Organizacja przygotowuje roczne sumaryczne zestawienie ilościowe (w jednostkach miary powszechnie stosowanych przez organizację), odnoszące się do okresu od ostatniego zestawienia, udowadniając że ilości produktów wyjściowych sprzedanych z oświadczeniami FSC są kompatybilne z ilościami materiałów wejściowych, każdym prowadzonym rejestrem, przyporządkowanymi im oświadczeniami wyjściowymi oraz współczynnikami wydajności z podziałem na grupy wyrobów.
5.
SPRZEDAŻ MATERIAŁÓW I PRODUKTÓW FSC
5.1 Organizacja zapewnia, że dokumenty sprzedażowe (papierowe lub elektroniczne) wydane dla produktów sprzedanych z oświadczeniami FSC zawierają następujące informacje:

a. nazwę i dane kontaktowe organizacji;

b. nazwa i adres odbiorcy;

c. datę wydania dokumentu;

d. nazwę lub opis produktu;
e. ilość sprzedanych produktów;

f. numer certyfikatu organizacji, przyporządkowany do produktów certyfikowanych i/lub numer certyfikatu Drewna Kontrolowanego FSC przyporządkowany do produktów sprzedawanych z oświadczeniem FSC Controlled Wood;
g. jasne wskazanie oświadczenia FSC dla każdego z wyszczególnionych produktów lub dla wszystkich produktów.
5.2 Organizacja znajdując się na końcu łańcucha dostaw i sprzedając produkty końcowe z etykietą FSC może omijać informację o zawartości procentowej lub kredycie FSC na dokumentach sprzedażowych. Jednakże organizacja jest świadoma, że w tej sytuacji informacja jest utracona i kolejne organizacje w łańcuchu dostaw nie mogą stosować lub ponownie nadać oświadczenia procentowe lub kredytowe związane z tymi produktami. [usunąć pkt. 5.2 jeśli nie ma zastosowania]
5.3 Jeżeli dokumenty sprzedaży wydane przez organizację nie są załączone do transportowanego produktu, a ta informacja jest istotna dla klienta by móc zidentyfikować produkt jako certyfikowany w systemie FSC, powiązana dokumentacja transportowa zawiera te same informacje jakie są wymagane w zapisie pkt. 5.1 wraz z odniesieniem (numerem) łączącym dokumentację transportową z dokumentami sprzedaży (fakturą).
5.4 Organizacja zapewnia, że produkty sprzedawane z oświadczeniami FSC 100% / FSC Mix / FSC Recycled [wybrać odpowiednie oświadczenie] na dokumentach sprzedaży, nie zawierają żadnych etykiet innych systemów certyfikacji leśnej.
5.5 Organizacja może identyfikować produkty wyprodukowane wyłącznie z materiałów wejściowych pochodzących z lasów zarządzanych przez małych lub lokalnych przedsiębiorców leśnych poprzez dodanie następującego oświadczenia na dokumentach sprzedaży: „from small or community forest producers” „od małych lub lokalnych przedsiębiorców leśnych”. To oświadczenie może być przekazane wzdłuż łańcucha dostaw przez posiadaczy certyfikatów FSC. [usunąć pkt. 5.5 jeśli nie ma zastosowania]
5.6 Organizacja sprzedaje produkty z oświadczeniem „FSC Controlled Wood” na dokumentach sprzedażowych i transportowych wyłącznie w sytuacjach, w których sprzedawane są półprodukty lub surowce, a odbiorca posiada ważny certyfikat FSC. [usunąć jeśli pkt. 5.6 nie ma zastosowania]
5.7 Jeżeli organizacja nie ma możliwości umieszczenia oświadczenia FSC i/lub numeru certyfikatu FSC na dokumentach sprzedaży lub dokumentach transportowych, wymagane informacje są przekazywane odbiorcy w postaci dokumentów uzupełniających. W takim przypadku, organizacja wystąpi o pozwolenie do jednostki certyfikującej, by opracować dokumenty uzupełniające w zgodzie z następującymi kryteriami:

a. musi istnieć jasne odniesienie (informacja łącząca) dokument uzupełniający z dokumentami sprzedaży lub dokumentacją transportową;

b. nie ma ryzyka, że odbiorca błędnie zinterpretuje, które produkty są a które nie są certyfikowane w systemie FSC na dokumencie uzupełniającym;

c. w przypadku, gdy dokumenty sprzedaży zawierają kilka produktów z różnymi oświadczeniami FSC, każdy produkt musi być wyraźnie powiązany z odpowiadającym mu oświadczeniem FSC na dokumentacji uzupełniającej. [usunąć pkt. 5.7 jeśli nie ma zastosowania]
5.8 Organizacje sprzedające odbiorcom produkty z certyfikatem FSC wytworzone ręcznie (np. stolarze, cieśle, firmy budowlane), które nie umieszczają produktów z certyfikatem FSC na fakturze, jak wymagane w pkt. 5.1 mogą wystawić dokument uzupełniający do faktur wystawianych za powiązane usługi budowlane lub inne. W tym przypadku dokumentacja uzupełniająca musi zawierać następujące elementy:

a. informacje pozwalające na odpowiednie powiązanie faktur/y za usługi z dokumentem uzupełniającym;

b. listę certyfikowanych komponentów razem z użytymi ilościami i oświadczeniami FSC;

c. numer certyfikatu organizacji.
[usunąć pkt. 5.8 jeśli nie ma zastosowania]
5.9 Organizacja może opcjonalnie obniżyć wartość oświadczenia FSC według wzoru zaprezentowanego na rysunku poniżej. Etykieta FSC będzie korespondować z oświadczeniem FSC na dokumentach sprzedaży.

Produkty wykonane w 100% z materiałów odzyskanych będą sprzedawane wyłącznie jako FSC Recycled. (FSC z Recyklingu).
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[usunąć pkt. 5.9 jeśli celowe zaniżanie oświadczeń nie ma zastosowania]
6.
ZGODNOŚĆ Z PRAWAMI DOTYCZĄCYMI LEGALNOŚCI DREWNA
6.1 Organizacja zapewnia, że jej produkty certyfikowane FSC spełniają wszystkie mające zastosowanie wymogi prawa dotyczącego legalności drewna. Organizacja zapewnia, że:

a. posiada procedury zapewniające, że importowane i/lub eksportowane przez organizację produkty z certyfikatem FSC spełniają wszystkie mające zastosowanie przepisy prawa handlowego i celnego [usunąć ppkt. a jeśli nie ma zastosowania – brak importu/exportu]
b. na wniosek klienta, organizacja zgromadzi informacje na temat gatunków drewna (nazwę zwyczajową oraz nazwę łacińską) oraz kraju pozyskania drewna (lub bardziej szczegółowe dane odnośnie miejsca pozyskania, jeżeli jest to wymagane regulacjami prawnymi) w celu przekazania informacji odbiorcom i/lub każdej certyfikowanej organizacji w systemie FSC będącej elementem łańcucha dostaw, która może potrzebować tych informacji w celu potwierdzenia spełniania regulacji prawnych na temat legalności produktów drzewnych. Forma i częstotliwość przekazywanych informacji może zostać uzgodniona między organizacją a ubiegającym się o dostęp do informacji.

Jeżeli organizacja nie posiada powyższych informacji na temat gatunków drewna oraz miejsca pochodzenia, zapytanie skieruje do dostawców i poddostawców w łańcuchu dostaw, aż do momentu ich uzyskania.

c. produkty z certyfikatem FSC zawierające przedużytkowy materiał drzewny z odzysku (wyłączając papier z odzysku) sprzedawane firmom zlokalizowanym w krajach, gdzie obowiązują prawa dotyczące weryfikacji legalności drewna:

· zawierają wyłącznie przedużytkowy materiał odzyskany, który spełnia wymogi Drewna Kontrolowanego FSC zgodnie z FSC-STD-40-005; LUB

· informują swoich odbiorców o zawartości przedużytkowego materiału drzewnego z odzysku w produkcie i wspierają ich system zasad należytej staranności wymagany obowiązującymi prawami dotyczącymi legalności drewna. [usunąć cały ppkt. c jeśli nie ma zastosowania]
7. USTANOWIENIE GRUP PRODUKTÓW NA POTRZEBY KONTROLI OŚWIADCZEŃ FSC
7.1 Organizacja ustanowiła grupy produktowe na potrzeby kontroli oświadczeń wyjściowych FSC oraz etykietowania. Grupy produktów utworzono z uwzględnieniem produktów wyjściowych, które:

a. należą do tego samego typu produktu zgodnie z dokumentem FSC-STD-40-004a;

b. są kontrolowane w tym samym systemie kontroli oświadczeń FSC.
7.2 Następujące warunki dodatkowe mają zastosowanie przy ustanawianiu grup produktów w systemie procentowym i/lub kredytowym:

a. wszystkie produkty mają ten sam współczynnik wydajności. Jeżeli nie mają tego samego współczynnika wydajności, wciąż mogą być zgrupowane w jednej grupie wyrobów, ale obowiązujące współczynniki wydajności muszą być zastosowane w odniesieniu do wszystkich wyrobów w grupie na potrzeby wyliczenia ilości produktów wyjściowych, które mogą być sprzedane z oświadczeniem procentowym lub kredytowym FSC.

b. wszystkie produkty muszą być wykonane z tego samego materiału wejściowego lub tej samej mieszaniny materiałów. [usunąć cały pkt. 7.2 jeśli nie ma zastosowania]
7.3 Organizacja ustanowiła aktualną listę produktów wyznaczając dla każdego z nich:

a. typ(y) produktów wyjściowych zgodnie z dokumentem FSC-STD-40-004a;

b. obowiązujące oświadczenia końcowe produktów wyjściowych;

c. gatunki drewna (zarówno nazwę zwyczajową jak i naukową, łacińską).
Załącznik 1. [należy uzupełnić załącznik 1]
8.
SYSTEM TRANSFEROWY
8.1 Dla każdej grupy produktów, organizacja określiła okres rozliczeniowy / zlecenia produkcyjne [wybrać odpowiednie, a dla okresu rozliczeniowego podać jego długość] dla których zostanie określone konkretne oświadczenie FSC.
8.2 Dla okresów rozliczeniowych / zleceń produkcyjnych [wybrać odpowiednie], w których materiały wejściowe należą do tej samej kategorii FSC materiału z identycznym oświadczeniem FSC, organizacja przypisuje je jako oświadczenie FSC odpowiadające materiałowi wyjściowemu.
8.3 Dla okresów rozliczeniowych / zleceń produkcyjnych [wybrać odpowiednie], w których materiały wejściowe należą do różnych kategorii materiałów lub łączone są materiały wejściowe z przypisanymi różnymi oświadczeniami procentowymi lub kredytowymi, organizacja stosuje najniższe oświadczenie FSC dla objętości materiału wejściowego jako oświadczenie FSC dla materiału wyjściowego.
9.
SYSTEM PROCENTOWY
9.1 Dla każdej grupy produktów, organizacja określiła okres rozliczeniowy / zlecenia produkcyjne [wybrać odpowiednie, a dla okresu rozliczeniowego podać jego długość] dla których będzie przypisane konkretne oświadczenie procentowe FSC.
9.2 Dla materiałów wejściowych FSC Mix i FSC Recycled, organizacja stosuje oświadczenie procentowe lub kredytowe określone przez dostawcę na fakturze zakupowej w celu określenia ilości wniesionych materiałów wejściowych.
9.3 Organizacja oblicza i zachowuje procentowy udział zawartości materiałów certyfikowanych FSC dla każdego okresu rozliczeniowego / zlecenia produkcyjnego [wybrać odpowiednie] poprzez zastosowanie następującego wzoru:
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gdzie:

FSC%
= procentowa zawartość materiałów FSC

QC
= ilość wniesionych materiałów wejściowych FSC

QT
= ilość całkowita (łączna) wszystkich kwalifikowanych materiałów wejściowych zawierających włókna drzewne
9.4 Dla systemu procentowego stosowanego na poziomie wielu oddziałów, procentowa zawartość materiałów wejściowych FSC jest obliczana na podstawie średniej wartości procentowej zawartości FSC certyfikowanych materiałów wejściowych otrzymanych przez wszystkie oddziały. Przestrzegane są poniższe warunki do stosowania systemu procentowego na poziomie wielu oddziałów:

a. obliczona zawartość procentowa materiałów FSC jest stosowana do produktów znajdujących się w obrębie tej samej grupy produktów;

b. wszystkie oddziały znajdują się w zakresie certyfikatu indywidualnego / wielooddziałowego [wybrać odpowiednie] ze wspólną strukturą własności;
c. wszystkie oddziały są zlokalizowane w jednym kraju;

d. wszystkie oddziały mają to samo, zintegrowane oprogramowanie do zarządzania;

e. każdy z oddziałów uczestniczących we wspólnym obliczaniu zawartości procentowej materiałów FSC ma zawartość procentową (FSC %) minimum 50%.

UWAGA: Organizacja stosując system procentowy na poziomie wielu oddziałów zobowiązuje się do uczestnictwa w procesie monitoringu poprzez zapewnianie informacji na życzenie FSC.
[usunąć cały pkt. 9.4 jeśli nie ma zastosowania]

9.5 Dla każdej grupy produktów firma oblicza zawartość procentową FSC w oparciu o:

a. materiał wejściowy odnoszący się tego samego okresu rozliczeniowego lub zlecenia produkcyjnego (zwykła zawartość procentowa); LUB

b. materiał wejściowy odnoszący się do określonej liczby poprzednich okresów rozliczeniowych (procentowa średnia krocząca).
[wybrać a lub b]
9.6 Czas, na podstawie którego obliczana jest zawartość procentowa materiału wejściowego, nie przekracza 12 miesięcy, wynosząc dokładnie X [podać okres rozliczeniowy] miesięcy.
9.7 Organizacja obliczając zwykłą zawartość procentową stosuje obliczony udział procentowy FSC na wyjściowym oświadczeniu produktów FSC dla:

a. tego samego okresu rozliczeniowego / zlecenia produkcyjnego [wybrać albo dla okresu rozliczeniowego albo dla zlecenia produkcyjnego]
b. dla kolejnego okresu rozliczeniowego
[wybrać a lub b]

9.8 Organizacja obliczając zawartość procentową FSC na zasadzie procentowej średniej kroczącej przenosi udział procentowy FSC, obliczony na podstawie określonej liczby poprzednich okresów rozliczeniowych, na oświadczenie wyjściowe produktów wyprodukowanych w kolejnym okresie rozliczeniowym. [usunąć cały pkt. 9.8 jeśli nie ma zastosowania]
9.9 Organizacja stosując obliczony udział procentowy FSC w kolejnym okresie rozliczeniowym, zgodnie z zapisami punktów 9.7 i 9.8 zapewnia, że fluktuacje (wahania) w dostawach materiałów wejściowych nie są stosowane w celu zwiększenia ilości produktów wyjściowych sprzedawanych z oświadczeniami FSC. Organizacja demonstruje w swoich rocznych sumarycznych zestawieniach ilościowych (raportach), że ilość sprzedanych produktów z oświadczeniami FSC jest kompatybilna z ilością nabytych wkładów wnoszących oświadczenia oraz ich współczynników wydajności w odniesieniu do czasu, dla którego sporządzane jest zestawienie. [usunąć cały pkt. 9.9 jeśli nie ma zastosowania]
9.10 Organizacja może sprzedać wszystkie materiały wyjściowe z danego okresu rozliczeniowego lub zlecenia produkcyjnego z procentowym oświadczeniem FSC Mix / FSC Recycled [usunąć oświadczenie, które nie ma zastosowania], które są równe lub niższe, niż obliczona faktyczna zawartość procentowa FSC.
10.
SYSTEM KREDYTOWY
10.1 Dla każdej grupy produktowej, organizacja ustanowiła i utrzymuje rachunek kredytowy FSC, zgodnie z którym jest rejestrowane dodawanie lub odejmowanie kredytów FSC.
10.2 Organizacja utrzymuje rachunki kredytowe dla materiałów wejściowych / dla produktów wyjściowych [wybrać albo dla materiałów wejściowych albo dla produktów wyjściowych].
10.3 System kredytowy jest stosowany na poziomie jednego / wielu oddziałów [wybrać odpowiednio]. Organizacja spełnia poniższe warunki dla ustanowienia scentralizowanego rachunku kredytowego odnoszącego się do wielu oddziałów:

a. kredyty są dzielone w obrębie tej samej grupy produktowej;

b. wszystkie oddziały znajdują się w zasięgu certyfikatu indywidualnego / wielooddziałowego [wybrać odpowiednio] ze wspólną strukturą własności;

c. wszystkie oddziały są zlokalizowane w obrębie tego samego kraju;

d. wszystkie oddziały używają jednakowego, zintegrowanego oprogramowania do zarządzania;

e. każdy oddział uczestniczący w krzyżowym rachunku kredytowym wnosi co najmniej 10% kredytów materiałów wejściowych używanych przez swój zakład w ciągu ostatnich 12 miesięcy.

Organizacja stosując system kredytowy na poziomie wielu lokalizacji zobowiązuje się do uczestnictwa w procesie monitoringu poprzez zapewnianie informacji na życzenie FSC.
[usunąć cały pkt. 10.3 jeśli nie ma zastosowania]
10.4 Dla materiałów wejściowych FSC Mix / FSC Recycled [wybrać odpowiednie oświadczenie], organizacja używa oświadczenia procentowego lub kredytowego wskazanego na fakturze przez dostawcę w celu określenia ilości wniesionych wkładów FSC.

Materiał dostarczony z oświadczeniem kredytowym jest stosowany w całości jako wkład wniesiony.
10.5 Kiedy system kredytowy jest stosowany do produkcji produktów złożonych (montowane produkty drzewne) oraz gdy łączone są materiały wejściowe o różnej jakości, komponenty o wysokiej jakości, które zakupywane są jako materiał kontrolowany lub jako FSC Controlled Wood nie mogą stanowić więcej niż 30% składu danej grupy produktowej (liczonej wagowo lub objętościowo).
10.6 Organizacja nie kumuluje na rachunku kredytowym większej ilości kredytów FSC niż suma kredytów FSC dodanych do rachunku w ciągu ostatnich 24 miesięcy. Kredyty FSC, które przekraczają sumę kredytów wprowadzonych w ciągu ostatnich 24 miesięcy są odejmowane z rachunku kredytowego na początku kolejnego miesiąca (w 25 miesiącu od dodania tych kredytów).
10.7 Określenie ilości kredytów dla materiałów wyjściowych jest obliczane poprzez pomnożenie ilości materiałów wejściowych z obowiązującym współczynnikiem wydajności określonym dla każdego komponentu w grupie produktowej.
10.8 Przed sprzedażą produktów z oświadczeniami FSC Mix Credit / FSC Recycled Credit [wybrać odpowiednio], organizacja zamienia ilości materiałów wejściowych na kredyty zgodnie z zapisem 10.7 i odejmuje sprzedane ilości od rachunku kredytowego FSC.
10.9 Organizacja sprzedaje produkty z oświadczeniami kredytowymi FSC wyłącznie wtedy, gdy na korespondującym rachunku kredytowym znajdują się dostępne kredyty FSC.
10.10 Organizacja może dostarczać część ilości materiałów wyjściowych, która nie została sprzedana z oświadczeniem kredytowym FSC Mix Credit jako FSC Controlled Wood na podstawie odpowiedniego rachunku kredytowego dla Drewna Kontrolowanego FSC.

Rachunki kredytowe dla Drewna Kontrolowanego FSC nie są potrzebne, jeżeli rachunek FSC Mix Credit pokrywa całą produkcję organizacji.
11.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ETYKIETOWANIA [usunąć cały pkt. 11 jeśli Organizacja nie stosuje i nie zamierza stosować etykiet FSC]
11.1 Organizacja może stosować etykietę FSC na certyfikowanych produktach FSC w oparciu o wymogi określone w standardzie FSC-STD-50-001. Typ etykiety FSC musi zawsze korespondować z oświadczeniem FSC wskazanym na dokumentach sprzedaży, jak określono w poniższej Tabeli E.
11.2 Tylko produkty FSC, które spełniają wymogi dotyczące etykietowania mogą być promowane znakami handlowymi FSC.

11.3 Produkty wykonane wyłącznie z materiałów wejściowych pochodzących od małych lub lokalnych przedsiębiorców leśnych są przeznaczone do etykietowania etykietą „Mali lub lokalni przedsiębiorcy leśni”. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]

12.
PODWYKONAWSTWO [usunąć cały pkt. 12 i jego podpunkty jeśli nie ma zastosowania – organizacja nie korzysta z podwykonawców]
12.1 Organizacja zleca działania będące w zakresie swojego certyfikatu firmom posiadającym certyfikat FSC CoC / podwykonawcom bez certyfikatu FSC [usunąć ten rodzaj podwykonawców, który nie ma zastosowania]
12.2 Działania będące przedmiotem ustaleń dotyczących podwykonawstwa to te, będące w zakresie certyfikatu FSC CoC organizacji, takie jak zakupy, przetwarzanie, magazynowanie, etykietowanie i fakturowanie produktów.
12.3 Przed zleceniem działań nowemu podwykonawcy, organizacja informuje swoją jednostkę certyfikującą o rodzaju zleconych działań, nazwie i danych kontaktowych podwykonawcy.
12.4 Organizacja sporządza umowę dotyczącą podwykonawstwa z każdym niecertyfikowanym podwykonawcą, uwzględniającą minimalne obowiązki podwykonawcy, mówiące o tym, że podwykonawca:

a. musi przestrzegać wszystkich obowiązujących wymogów certyfikacji oraz procedur organizacji związanych z działalnością podwykonawczą;

b. nie może stosować w niezatwierdzony sposób znaków handlowych FSC (np. na produktach podwykonawcy lub swojej stronie internetowej);

c. nie może zlecać żadnych procesów innym podwykonawcom;

d. musi zaakceptować prawo jednostki certyfikującej organizacji do przeprowadzenia audytu u podwykonawcy;

e. musi w ciągu 10 dni roboczych poinformować organizację jeżeli podwykonawca znajduje się na liście organizacji odcinających się od FSC, w myśl polityki FSC-POL-01-004, i które w związku z tym, nie są wskazane by zapewniać usługi podwykonawcze dla organizacji certyfikowanych w systemie FSC.
12.5 Organizacja zapewnia udokumentowane procedury dla swoich podwykonawców, które zapewniają, że:

a. materiał znajdujący się pod opieką podwykonawcy nie zostanie zmieszany lub zanieczyszczony z żadnym innym materiałem podczas wykonywania usługi podwykonawczej;

b. podwykonawca jest zobligowany do przechowywania rejestrów dotyczących materiałów wejściowych i wyjściowych oraz dokumentacji transportowej związanej z powierzanym materiałem, będącym przedmiotem umowy o podwykonawstwo;

c. jeżeli podwykonawca etykietuje certyfikowane produkty w imieniu organizacji, podwykonawca etykietuje wyłącznie te produkty, które zostały wyprodukowane w zakresie umowy podwykonawczej.
12.6 Organizacja pozostaje w prawnym posiadaniu wszystkich materiałów powierzanych podwykonawcy.
12.7 Organizacja identyfikuje faktury dotyczące materiałów wysłanych do podwykonawców w oparciu o wymogi określone w punkcie 5.1 procedur. Podwykonawcy nie są zobligowani do identyfikowania faktur dotyczących powierzonych im materiałów po wykonaniu zlecenia.
12.8 Organizacja może działać jako certyfikowany podwykonawca oferujący swoje usługi innej organizacji zlecającej. W tym przypadku, organizacja zawrze usługi podwykonawcze w zakresie swojego certyfikatu FSC, zapewniając że spełnione są wszystkie obowiązujące wymogi certyfikacji FSC.
12.9 Gdy organizacja zapewnia certyfikowane usługi podwykonawcze dla organizacji zlecającej nieposiadającej certyfikatu FSC, dozwolone jest, by zlecająca organizacja zakupiła surowiec na potrzeby zlecenia podwykonawczego. Aby zapewnić, że łańcuch Kontroli Pochodzenia Produktu CoC nie został przerwany, materiał jest transportowany bezpośrednio od certyfikowanego dostawcy FSC do organizacji. (tzn. niecertyfikowana organizacja zlecająca nie może przejąć fizycznie materiału przed usługą podwykonawczą).
[z poniższych punktów 13, 14 oraz 15 należy wybrać tylko jeden, który ma zastosowanie dla firmy, a pozostałe usunąć]

13.
KWALIFIKACJA DO INDYWIDUALNEJ CERTYFIKACJI FSC COC
13.1 Organizacja kwalifikuje się do indywidualnej certyfikacji FSC CoC, gdyż zakres certyfikatu zawiera X [podać liczbę] lokalizacji, które spełniają następujące kryteria:


a. jeden zakład będący w zakresie indywidualnego certyfikatu FSC CoC:

i. działa jako posiadacz certyfikatu FSC;

ii. jest odpowiedzialny za wystawianie faktur dla odbiorców odnośnie certyfikowanych i niecertyfikowanych materiałów lub produktów objętych zakresem certyfikatu;

iii. kontroluje stosowanie znaków handlowych FSC.

b. wszystkie zakłady będące w zakresie indywidualnego certyfikatu FSC CoC :

i. działają pod wspólną strukturą własności;

ii. są zarządzane pod bezpośrednią kontrolą posiadacza certyfikatu FSC;

iii. współpracują  w ramach wyłącznej relacji biznesowej dla materiałów wyjściowych znajdujących się w zakresie certyfikatu FSC;

iv.
są zlokalizowane w tym samym kraju.
13.2 Wszystkie oddziały zawarte w zakresie certyfikatu FSC spełniają wymogi certyfikacji określone w dokumencie FSC-STD-40-004.
14.
KWALIFIKACJA DO WIELOODDZIAŁOWEJ CERTYFIKACJI FSC COC
14.1 Organizacja kwalifikuje się do certyfikacji wielozakładowej, gdyż zakres certyfikatu zawiera X [podać liczbę] oddziałów lub podmiotów posiadających osobowość prawną, które spełniają następujące kryteria [wybrać I lub II, w zależności od tego, które ma zastosowanie]:
I. wszystkie oddziały uczestniczące i organizacja, która posiada certyfikat są połączone wspólnymi prawami własności, lub

II. wszystkie uczestniczące oddziały: 

a. posiadają prawne relacje i/lub są związane kontraktem z organizacją; oraz

b. posiadają wspólne procedury działania (np. jednakowe metody produkcji, te same specyfikacje produktów, zintegrowane oprogramowanie do zarządzania); oraz

c. są podporządkowane centralnie administrowanemu i kontrolowanemu systemowi zarządzania ustanowionemu przez organizację, która jest organem nadrzędnym posiadającym prawa i obowiązki wykraczające poza te związane z certyfikacją, uwzględniając przynajmniej jeden z poniższych elementów [wybrać i lub ii, w zależności od tego, które ma zastosowanie]:

i. scentralizowane zakupy lub sprzedaż produktów leśnych;
ii. działania pod wspólną nazwą marki (np. franczyza, spółka handlowa)
14.2 Organizacja kwalifikuje się do certyfikacji wielooddziałowej, gdyż:

a. organizacja posiada prawo do przyłączania lub wyłączania uczestniczących oddziałów z zakresu certyfikatu;

b. organizacja nie jest stowarzyszeniem;

c. organizacja nie jest organizacją non-profit posiadającą członków działających w celach komercyjnych.

14.3 Wszystkie uczestniczące zakłady uwzględnione w zakresie 
certyfikatu spełniają wszystkie obowiązujące wymogi certyfikacji określone w standardach: FSC-STD-40-004 oraz FSC-STD-40-003.
15.
KWALIFIKACJA DO GRUPOWEJ CERTYFIKACJI FSC COC
15.1 Certyfikat grupowy został ustanowiony z uwzględnieniem w zakresie certyfikatu X [podać liczbę] niezależnych organizacji posiadających osobowość prawną i spełniających następujące kryteria:
a. Każdy uczestniczący zakład został zakwalifikowany jako „mały”, ponieważ [wybrać i lub ii poniżej]:

i. Zatrudnia nie więcej niż 15 pracowników; lub

ii. Zatrudnia nie więcej niż 25 pracowników oraz posiada maksymalnie 1 mln USD rocznego obrotu.
b. Wszystkie uczestniczące zakłady są zlokalizowane w tym samym kraju co organizacja będąca posiadaczem certyfikatu FSC.
15.2 Wszystkie uczestniczące zakłady uwzględnione w zakresie certyfikatu spełniają obowiązujące wymogi certyfikacji określone w dokumencie FSC-STD-40-004 oraz FSC-STD-40-003.
16. STOSOWANIE ZNAKÓW TOWAROWYCH FSC 
16.1 Organizacja posiada podpisaną, ważną umowę licencyjną na korzystanie ze znaków towarowych FSC oraz posiada ważny certyfikat.
16.2 Organizacja stosuje kod licencji nadany przez FSC, za każdym razem, gdy wykorzystywane są znaki towarowe FSC. Uwaga: Poprawny format numeru licencji to FSC® C000000 lub FSC™ C000000. Wystarczy, że kod pojawi się jeden raz na produkcie lub w materiale promocyjnym.
16.3 Organizacja stosując logo FSC i znak „Forests For All Forever” na produktach lub materiałach, które mają być dystrybuowane w kraju, gdzie ten znak został zarejestrowany zapewni, że będą one opatrzone symbolem ® w prawym górnym rogu. Symbol ® towarzyszy również znakom „FSC” i „Forest Stewardship Council"” przy pierwszym lub najbardziej eksponowanym ich użyciu w dowolnym tekście; jednorazowe umieszczenie symbolu ® w danym materiale jest wystarczające (np. na stronie internetowej, czy w broszurze). W krajach, gdzie znak towarowy nie został jeszcze zarejestrowany, Organizacja będzie wykorzystywać je z symbolem TM. Uwaga: Lista Rejestracji Znaku Towarowego - Trademark Registration List - jest dostępna na portalu znaku towarowego FSC - „trademark portal” oraz w zestawie narzędzi marketingowych – „marketing toolkit’.
16.4 Organizacja przygotowuje projet użycia znaków towarowych FSC zgodnie z wymaganiami aktualnie obowiązującej wersji normy FSC-STD-50-001 oraz przedkłada do NEPCon wszystkie odniesienia do FSC w celu przeglądu i uzyskania aprobaty, zanim zostaną one zastosowane. Jeżeli zastosowanie znaków towarowych FSC zostało zaakceptowane przez NEPCon projekt nie będzie modyfikowany bez uprzedniej aprobaty wydanej przez NEPCon. 

[jeżeli organizacja posiada zatwierdzony system zarządzania znakami towarowymi FSC zgodnie z załącznikiem A do normy FSC-STD-50-001 należy usunąć punkt 11.4.- uwaga ta nie dotyczy audytów certyfikacyjnych].
16.5 Produkty, które mają być oznaczone etykietą FSC, albo te które mają być promowane, jako posiadające certyfikat FSC są ujęte w zakresie certyfikatu organizacji i spełniają wymogi dotyczące etykiet, określone w odpowiedniej normie FSC.
16.6 Organizacja zapewni, że znaki towarowe FSC nie będą wykorzystywane: 

a) w sposób mogący wprowadzać w błąd lub powodować utratę wiarygodności systemu certyfikacji FSC; 

b) w sposób sugerujący, że FSC aprobuje, uczestniczy lub ponosi odpowiedzialność za działania podejmowane przez daną organizację, które nie są objęte zakresem certyfikatu; 

c) do promowania aspektów jakości produktu, które nie wchodzą w zakres certyfikacji FSC; 

d) w markach produktów lub nazwach firm, jak na przykład „Złote Drewno FSC”, ani w nazwach domen internetowych; 

e) w odniesieniu do drewna kontrolowanego FSC lub materiału kontrolowanego - nie można ich stosować do etykietowania produktów ani promowania sprzedaży lub pozyskania drewna kontrolowanego FSC; skrót „FSC” może być tylko wykorzystywany przy oświadczeniach FSC dotyczących drewna kontrolowanego FSC w dokumentach sprzedaży i dostawy, zgodnie z wymogami FSC dotyczącymi systemu łańcucha pochodzenia produktu (chain of custody). [usunąć jeśli nie ma zastosowania].
16.7 Organizacja zapewni, że nazwa „Forest Stewardship Council” nie będzie zastępowana jej tłumaczeniem na inny język. Jeśli konieczne będzie użycie tłumaczenia, będzie ono podane w nawiasie za nazwą w brzmieniu oryginalnym: Forest Stewardship Council® (tłumaczenie).
17 WYKORZYSTANIE ZNAKÓW TOWAROWYCH FSC NA PRODUCIE [usunąć cały pkt. 17, jeśli Organizacja nie stosuje i nie zamierza stosować znaków FSC na produkcie].
17.1 Aby umieścić oświadczenie FSC na produkcie, organizacja wybiera właściwa etykietę FSC na podstawie oświadczenia FSC (FSC claim). Tekst odnoszący się do certyfikacji FSC może być umieszczony na produkcie tylko jako dodatek do etykiety produktowej FSC.   
17.2 Organizacja zapewnia, że etykiety zawsze odpowiadają właściwym kategoriom oświadczeń.
17.3 Etykieta FSC umieszczana na produkcie posiada wszystkie wymagane elementy, zgodnie z poniższym przykładem:
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17.4 Organizacja zapewnia, że jedynie etykiety FSC wygenerowane z portalu znaku towarowego https://trademarkportal.fsc.org/portal/login.php  lub inne wydane i zaakceptowane przez jednostkę certyfikującą lub FSC będą używane przez organizację.

17.5 Organizacja ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie krajowych wymogów znakowania i przepisów o ochronie praw konsumentów obowiązujących w krajach, gdzie produkty z certyfikatem FSC są promowane, dystrybuowane i sprzedawane.   
17.6 Rodzaj produktu będzie zawsze określony przez organizację, chyba, że wszystkie materiały, z których jest wykonany dany produkt oraz jego opakowanie/zawartość posiadają certyfikat FSC. Rodzaj materiału certyfikowanego będzie określony albo poprzez umieszczenie rodzaju produktu na etykiecie albo poprzez umieszczenie dodatkowego tekstu obok etykiety. 

Rodzaj produktu będzie bezwzględnie określony dla następujących przypadków: 

a) na publikacjach drukowanych i na materiałach firmowych z papieru,
b) na produktach zawierających surowce neutralne, których nie da się odróżnić od materiałów certyfikowanych FSC (np. włókno drzewne wykorzystywane w połączeniu z niecertyfikowanymi materiałami neutralnymi, jak włókno bawełniane, w papierze, określone jako „drewno” zamiast „papier”). Uwaga: Nazwy własne wyrobów nie będą stosowane jako rodzaj produktów. Lista zawierająca rodzaje produktów (np. „papier”, „drewno”) dostępna jest na portalu znaku towarowego https://trademarkportal.fsc.org/portal/login.php.  
17.7 Organizacja wykorzystuje znak Moebius loop z etykietą FSC Mix i/lub FSC Recycled. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.8 Wykorzystując znak Moebius loop, Organizacja zawsze wskaże udział procentowy. Podana wartość powinna odzwierciedlać sumę poużytkowych oraz przedużytkowych materiałów odzyskanych, którą można potwierdzić w oparciu o dane z systemu kontroli łańcucha pochodzenia produktu (FSC chain of custody controls). [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.9 Etykieta FSC będzie stosowana wyłącznie wówczas, gdy wszystkie elementy produktu będące pochodzenia leśnego są objęte zakresem certyfikatu FSC Organizacji, zgodnie z normą FSC-STD-40-004. Opakowanie z materiałów pochodzenia leśnego uważa się za odrębny element. Dlatego etykieta może odnosić się do opakowania albo do zawartości albo do obu, w zależności od tego, które elementy są certyfikowane.
17.10 Organizacja zapewni, że etykieta FSC jest dobrze widoczna na produkcie, opakowaniu lub na jednym i drugim.
17.11 Jeśli produkt jest opatrzony etykietą FSC, nie będzie na nim oznaczeń innych programów certyfikacji lasów. W katalogach, książkach i podobnych publikacjach opatrzonych etykietą FSC, Organizacja może stosować oznaczenia innych programów certyfikacji lasów do promocji innych produktów albo w celach edukacyjnych.  [usunąć jeśli Organizacja nie posiada innych certyfikatów Kontroli Pochodzenia Produktu np. PEFC]
17.12 Samodzielne logo FSC z numerem licencji Organizacji może być umieszczane bezpośrednio na produkcie (np. znakowanie poprzez wypalanie) tylko wtedy, jeśli na opakowaniu, przywieszce itp. znajduje się etykieta FSC.  [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.13 Dodatkowe logo FSC lub odniesienie do FSC będzie stosowane wyłącznie wówczas, gdy etykieta FSC na produkcie jest widoczna dla konsumenta (tzn. etykieta FSC jest dostępna bez konieczności uszkodzenia opakowania). Na przykład, jeśli etykieta produktowa FSC znajduje się wewnątrz opakowania, nie wolno na zewnętrznej stronie opakowania umieszczać dodatkowego logo, oznaczeń ani innych odniesień do FSC. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.14 Organizacja może wykorzystywać znaki towarowe FSC do identyfikowania materiałów z certyfikatem FSC w ramach łańcucha pochodzenia produktu (chain of custody), zanim produkt zostanie ukończony. Nie ma konieczności przedstawiania do aprobaty takich oznaczeń segregacji. Wszystkie oznaczenia segregacji muszą być usunięte zanim produkty trafią do końcowego odbiorcy lub zostaną dostarczone do organizacji nieposiadającej certyfikatu. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.15 Organizacja znakując półprodukty, etykietę FSC może umieszczać wyłącznie w taki sposób, by możliwe było jej usunięcie przed lub podczas dalszego przetwarzania. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.6 Organizacja w ramach systemu FSC etykietuje produkty stosując kod licencyjny FSC swoich odbiorców. W związku z tym zawarła umowy spełniające wymagania normy FSC-STD-50-001, które stanowią załącznik do niniejszego dokumentu [Patrz załącznik nr 6] [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
17.7 Organizacja w ramach systemu FSC zleca etykietowanie produktów swojemu dostawcy z zastosowaniem własnego kodu licencyjnego. W związku z tym zawarła umowy spełniające wymagania normy FSC-STD-50-001, które stanowią załącznik do niniejszego dokumentu [Patrz załącznik nr 6] [usunąć jeśli nie ma zastosowania]

18 WYKORZYSTANIE ZNAKÓW TOWAROWYCH FSC POZA PRODUKTAMI (W CELACH PROMOCYJNYCH) [usunąć cały pkt. 18, jeśli Organizacja nie stosuje i nie zamierza stosować: logo FSC, skrótu „FSC”, nazwy „Forest Stewardship Council”, bądź znaku „Forests For All Forever’ w celach promocyjnych]
W przypadku, gdy organizacja zastosuje znaki towarowe FSC do celów promocyjnych, zastosowanie będą miały jednocześnie poniższe zasady:

18.1 Przy korzystaniu z logo FSC w celach promocyjnych, Organizacja stosuje następujące elementy: logo FSC, kod licencyjny FSC Uwaga: Panel promocyjny z obramowaniem jest zalecany dla posiadaczy certyfikatu i dostępny na portalu znaku towarowego.
18.2 Przy korzystaniu ze znaków „Forests For All Forever’ w celach promocyjnych, Organizacja stosuje następujące elementy: Znak Forest For All Forever, hasło promocyjne, kod licencyjny FSC.
18.3 Organizacja może używać wyżej wymienionych elementów oddzielnie, na przykład w rożnych miejscach strony internetowej. Jednorazowe umieszczenie elementu (np. kodu licencyjnego) w danym materiale jest wystarczające.  

18.4 W przypadku, gdy Organizacja powołuje się na certyfikację FSC bez wykorzystania logo FSC albo bez oznaczenia „Forests For All Forever”, zostanie podany kod licencyjny przynajmniej raz w danym materiale.
18.5 Organizacja ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie krajowych przepisów o ochronie praw konsumentów obowiązujących w krajach, gdzie promowane są produkty i dystrybuowane materiały promocyjne.
18.6 Jednokrotne umieszczenie elementów promocyjnych w katalogach, broszurach, na stronach internetowych, itp. jest wystarczające. Jeśli zawierają one listę zarówno produktów certyfikowanych FSC jak i niecertyfikowanych, obok elementów promocyjnych Organizacja umieści tekst na przykład o treści „Pytaj o certyfikowane produkty FSC®”, a produkty z certyfikatem FSC będą wskazane w sposób jasny i czytelny. Jeśli część lub wszystkie produkty są dostępne jako certyfikowane FSC tylko na zamówienie, będzie to wyraźnie zaznaczone.

18.7 Organizacja wykorzystując znaki towarowe FSC w celach promocyjnych na wzorach faktur, dokumentach dostawy i innych podobnych dokumentach, które mogą być wykorzystywane zarówno dla produktów z certyfikatem FSC jak i bez tego certyfikatu, umieści na nich przykładowe oświadczenie: „Certyfikat FSC® posiadają wyłącznie wyroby odpowiednio oznaczone na niniejszym dokumencie”.
18.8 Organizacja wykorzystując logo FSC na gadżetach promocyjnych nieprzeznaczonych do sprzedaży, jak kubki, długopisy, koszulki, czapki, banery i pojazdy firmowe FSC zapewni, że logo FSC będzie użyte wraz z kodem licencyjnym.  
18.9 Organizacja wykorzystując logo FSC na artykułach promocyjnych wykonanych częściowo lub w całości z drewna (np. ołówki czy pendrive’y), zapewni, że spełniają one wymagania dotyczące oznakowania, zgodnie z normą FSC-STD-40-004. Uwaga takie artykuły nie muszą być oznaczone etykietą produktową.
18.10 Organizacja wykorzystując znaki towarowe FSC do promocji na targach branżowych, ma obowiązek: 

a) wyraźnie zaznaczyć, które produkty posiadają certyfikat FSC, lub 

b) widocznym miejscu zamieścić informację o przykładowej treści: „Pytaj o certyfikowane produkty FSC® w naszej ofercie” lub o podobnej treści, jeśli nie prezentowano produktów z certyfikatem FSC. 

Tekst odnoszący się do posiadania przez organizację certyfikatu FSC nie wymaga zastrzeżenia.
18.11 Organizacja ponosi pełną odpowiedzialność za wykorzystanie znaków towarowych FSC przez firmy inwestycyjne i inne podmioty składające oświadczenia dotyczące korzyści finansowych w związku ze swoją działalnością objętą certyfikacją FSC. Uwaga Wszystkie takie oświadczenia muszą być opatrzone zastrzeżeniem: „FSC® nie ponosi odpowiedzialności i nie potwierdza wiarygodności oświadczeń finansowych dotyczących zwrotów z inwestycji”. [usunąć jeśli nie ma zastosowania]
18.12 Organizacja zapewni, żę znaki towarowe FSC nie będą wykorzystywane w sposób sugerujący równorzędność z innymi systemami certyfikacji leśnej (np. FSC/PEFC). [usunąć jeśli Organizacja nie posiada innych certyfikatów Kontroli Pochodzenia Produktu np. PEFC]
18.13 Jeśli Organizacja umieszcza znaki towarowe FSC na tych samych materiałach promocyjnych, co oznaczenia innych systemów certyfikacji, znaki towarowe FSC nie będą zastosowane w sposób niekorzystny dla FSC pod względem wymiarów lub miejsca umieszczenia.  
18.14 Logo FSC lub znak „Forests For All Forever” nie będą wykorzystywany w celach promocyjnych na wizytówkach. Organizacja może zastosować tekstowe odniesienie do certyfikacji, wraz z podaniem kodu licencyjnego, na przykład w następującej formie: „Posiadamy certyfikat FSC® (FSC® C######)” lub “Sprzedajemy produkty z certyfikatem FSC® (FSC® C######)”. 

18.15 Organizacja nie będzie promować produktów z certyfikatem FSC przy użyciu samego logo jednostki certyfikującej.

Załącznik nr 1 do Dokumentowanego Systemu Kontroli

Wykaz grup wyrobów FSC (!!!PRZYKŁAD!!!)
	Lp.
	Grupa wyrobów FSC i typ produktu według 

FSC-STD-40-004a v2-1 
	Kategoria materiału wejściowego
	Oświadczenie FSC grupy wyrobów
	System kontroli oświadczeń
	Gatunek (proszę podać nazwę polską i łacińską) 
	Wyroby w grupie 
	Miejsca 

	
	(wyrób lub linia wyrobów)
	 FSC 100%

FSC Mix 

FSC Recycled             FSC Controlled Wood 

Controlled material  

Post-consumer reclaimed material 

 Pre-consumer reclaimed material 
	‘FSC 100%’

‘FSC Mix x%’

‘FSC Mix Credit’

‘FSC Recycled x%’ 

‘FSC Recycled Credit’

‘FSC Controlled Wood’
	Transferowy

Procentowy

Kredytowy
	
	nazwa wraz z identyfikatorem (wymiary, kod lub indeks produktu )
	Jeżeli procesy administracyjne, produkcyjne, składowanie, sprzedaż, itd. odbywają się w różnych miejscach/lokalizacjach należy je wymienić

	1.
	Linia krzeseł ogrodowych

W12.6
	FSC 100%
	‘FSC 100%’
	Transferowy


	Sosna
	Krzesło KARO

Krzesło PIK
	Zamawianie surowca, wystawianie dokumentów sprzedaży – siedziba firmy adres: …….

Magzynowanie surowców i wyrobów, produkcja – zakład produkcyjny adres………

	2.
	Linia kantówki

W5.3
	FSC 100%
	‘FSC 100%’
	Transferowy


	Świerk
	Kantówka 90x90x1000 -  symbol produktu AA1000

Kantówka 90x90x1500 - symbol produktu AA1500
	

	3.
	Linia kantówki

W5.3
	FSC 100%
	‘FSC 100%’
	Transferowy


	Sosna
	Kantówka 90x90x1000 -  symbol produktu AB1000

Kantówka 90x90x1500 - symbol produktu AB1500
	

	4.
	Deska podłogowa

W11.5.3
	FSC 100%    FSC Controlled Wood 


	‘FSC Mix 80%’


	Procentowy


	Dąb

Świerk
	Seria RUSTIC – indeks RUST455

Seria CLASSIC – indeks CLASS233
	

	5.
	Płyta meblowa klejona

W12.12
	FSC 100%    FSC Controlled Wood 


	‘FSC Controlled Wood’
	Procentowy


	Buk
	Płyta meblowa klejona, grubość 5 cm

Płyta meblowa klejona, grubość 8 cm
	

	6. 
	Linia karniszy drewnianych

W16.1
	FSC 100%  
	‘FSC 100%’
	Transferowy


	Sosna
	Karnisz, dł. 1,2 m

Karnisz, dł. 2 m
	

	7. 
	Płyta wiórowa

W8.2
	FSC Mix   Controlled material  


	‘FSC 100%’
	Kredytowy
	Różne gatunki liściaste
	Płyta wiórowa oklejana – kod produktu 12345

Formatka z płyty wiórowej – kod produktu 12346
	

	8. 
	Płyta wiórowa

W8.2
	FSC Mix   Controlled material  


	‘FSC Controlled Wood’
	Kredytowy
	Różne gatunki liściaste
	Płyta wiórowa oklejana – kod produktu 12345

Formatka z płyty wiórowej – kod produktu 12346
	

	9.
	Papier graficzny

P2.1
	FSC Mix   


	‘FSC Mix Credit’


	Transferowy
	Różne gatunki liściaste
	Papier Papyrus 80g

Papier Papyrus 120 g
	


Sporządził: 

Data aktualizacji:  

Załącznik nr 2 do Dokumentowanego Systemu Kontroli

Lista dostawców surowca certyfikowanego FSC 

opracowana na podstawie bazy danych FSC https://info.fsc.org/certificate.php 
	Lp.
	Nazwa dostawcy
	Numer certyfikatu FSC
	Kategoria materiału wg. FSC

[FSC 100%, FSC Mix Credit, FSC Mix X%, FSC CW]
	Rodzaj dostarczanego materiału i gatunek / gatunki drewna

	1
	
	
	Np. FSC 100%
	Np. Kantówka klejona 50x50x3000mm sosnowa So Pinus silvestris

	2
	
	
	FSC CW
	Np. Deska strugana, impregnowana 20x100x2000mm meranti Shorea laevis, Shorea parvifolia

	3
	
	
	FSC Mix
	Np. Płyta MDF surowa, 2, 3, 6 mm grub., mieszanina gatunków iglastych

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


Data aktualizacji:

Pieczątka firmy:
Załącznik nr 3 do Dokumentowanego Systemu Kontroli

Protokół ze szkolenia

Temat/zakres szkolenia..............................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................

Termin szkolenia.........................................................................................................................................................................................................

Prowadzący szkolenie.........................................................................................................................................

	Lp.
	Nazwisko i imię uczestnika
	Podpis

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	


Data:

Pieczątka firmy:
Załącznik nr 4 do Dokumentowanego Systemu Kontroli
	Self-Declaration

regarding FSC-POL-01-004

(Policy for the Association of 

Organizations with FSC)

The signing Organization is associated with the Forest Stewardship Council A.C., Oaxaca, Mexico, or one of its subsidiaries or affiliates (hereinafter: FSC) by being either a member of or having a contractual relationship with FSC. Hereby the signing Organization explicitly states that it has read and understood the “Policy for the Association of Organizations with FSC” as published under www.fsc.org. This policy stipulates FSC’s position with regards to unacceptable activities by organizations and individuals which already are or would like to be associated with FSC as well as the mechanism for disassociation.

In light of the above, the Organization explicitly agrees currently and in the future, as long as the relationship with FSC exists, not to be directly or indirectly involved in the following unacceptable activities:

a)
Illegal logging or the trade in illegal wood or forest products;

b)
Violation of traditional and human rights in forestry operations;

c)
Destruction of high conservation values in forestry operations;

d)
Significant conversion of forests to plantations or non-forest use;

e)
Introduction of genetically modified organisms in forestry operations;

f)
Violation of any of the ILO Core Conventions as defined in the ILO Declaration on Fundamental Principles and Rights at Work.

	Deklaracja

odnośnie FSC-POL-01-004

(Polityka dla Stowarzyszenia

Organizacji z FSC)

Organizacja podpisująca niniejszą deklarację jest związana z Forest Stewardship Council A.C., Oaxaca, Mexico, bądź z jednym z oddziałów lub filii (dalej FSC) poprzez członkostwo lub posiadanie stosunków umownych z FSC. Niniejszym, niżej podpisana Organizacja oświadcza, iż przeczytała i zrozumiała postanowienia "Polityki dla Stowarzyszenia Organizacji z FSC", opublikowanej na stronie internetowej www.fsc.org. Wspomniana polityka określa stanowisko FSC w sprawie nieakceptowalnych działań prowadzonych przez organizacje oraz osoby indywidualne, które są obecnie stowarzyszone lub starają się o stowarzyszenie z FSC, jak również określa mechanizm zerwania stowarzyszenia.

W związku z powyższym, Organizacja wyraźnie oświadcza, że obecnie oraz w przyszłości, tak długo jak trwa powiązanie z FSC, nie będzie ona miała bezpośredniego ani pośredniego udziału w poniższych nieakceptowalnych działaniach:

a)
Nielegalne pozyskiwanie drewna oraz handel nielegalnym drewnem lub innymi produktami pochodzenia leśnego;

b)
Naruszenie praw człowieka oraz praw zwyczajowych w ramach operacji leśnych;

c)
Niszczenie chronionych terenów leśnych o wysokich walorach przyrodniczych w ramach operacji leśnych;

d)
Znaczące przekształcanie terenów leśnych na plantacje lub tereny nieleśne;

e)
Wykorzystywanie organizmów modyfikowanych genetycznie w ramach operacji leśnych;

f)
Naruszenie jakiejkolwiek z podstawowych konwencji MIĘDZYNARODOWEJ ORGANIZACJI PRACY, jak określono w Deklaracji MOP dotyczącej Podstawowych Zasad i Praw w Pracy.


____________________________________

City, Date / Miasto, Data

____________________________________________________________

For the Organization / W imieniu Organizacji

(Include the full name of the Organization and representative, authorized signature and, if applicable, the Organization’s stamp)

(Imię i nazwisko, pełna nazwa Organizacji i osoby upoważnionej do jej reprezentowania, podpis osoby upoważnionej, jeśli dotyczy, pieczątka firmowa)
Załącznik nr 5 do Dokumentowanego Systemu Kontroli
UMOWA PODWYKONAWSTWA CERTYFIKACJI KONTROLI POCHODZENIA PRODUKTU FSC (Chain-of-Custody)

Umowa certyfikacji Kontroli Pochodzenia Produktu (CoC) z NEPCon umożliwia firmie wykorzystywanie drewna zatwierdzonego i certyfikowanego przez FSC (Forest Stewardship Council) do produkcji wyrobów certyfikowanych. W niektórych przypadkach firma może chcieć zlecić wykonanie pracy (w części lub całości) związanej z taką produkcją innej firmie - podwykonawcy. W przypadku, gdy firma certyfikowana przez NEPCon chce zlecić produkcję wyrobów z drewna certyfikowanego podwykonawcy, który nie posiada certyfikatu FSC wówczas firma ta ma obowiązek zadbać o to, by podwykonawca podpisał poniższą umowę. NEPCon zastrzega sobie prawo auditowania podwykonawcy.

Nazwa firmy certyfikowanej przez NEPCon:_______________________________________________________________________

Nr certyfikatu FSC:___________________________________________________________________________________________________

Jako firma certyfikowana przez NEPCon, zlecająca produkcję wyrobów z drewna certyfikowanego, niniejszym przyjmujemy poniższe warunki:

· Firma jest prawnym właścicielem materiału, który zostaje powierzony podwykonawcy.

· Firma pozostaje prawnym właścicielem materiału w trakcie wykonywania usługi przez podwykonawcę.

· Wszelkie certyfikowane drewno wysyłane do podwykonawcy będzie wyraźnie oznakowane jako drewno certyfikowane – oznakowanie powinno być umieszczone bezpośrednio na drewnie lub na opakowaniu (za pomocą farby, przywieszek, etykiet itp.) oraz na dołączonej do przesyłki dokumentacji (listach przewozowych, formularzach zamówień, itp.)

· Certyfikowane drewno przesyłane podwykonawcy to jedyne drewno, które będzie używane w produkcji wymaganego wyrobu z drewna.

· Roczny raport przedstawiany NEPCon będzie zawierał wszystkie daty i ilości przekazanych materiałów (wysłanego surowca i otrzymanych wyrobów).

· Podwykonawca jest w pełni świadomy wszystkich przedstawionych poniżej obowiązków.

Przedstawiciel firmy:  
 _________________________________________
Podpis i data:

 _________________________________________
Nazwa Firmy - Podwykonawcy: __________________________________________________________________________________________________________________________
Ulica___________________________________ Miejscowość, kod pocztowy: _________________________________________________
Telefon: ________________________________________Faks:_______________________________________________________________

Procesy objęte podwykonawstwem: ______________________________________________________________________________________

Rodzaj wyrobów wykonywanych w ramach usługi podwykonawstwa: ___________________________________________________________________________________________________________________

Podwykonawca przyjmujący zlecenie produkcji wyrobów z drewna certyfikowanego,  jest zobowiązany przyjąć następujące warunki:

· Podwykonawca wykorzystuje do realizacji usługi wyłącznie drewno przysłane przez firmę posiadającą certyfikat NEPCon. Przy realizacji zlecenia podwykonawca nie będzie wykorzystywać żadnego innego drewna oprócz tego, przysłanego do celów produkcji certyfikowanej.

· Wyroby przesyłane z powrotem do firmy certyfikowanej przez NEPCon zostały wykonane wyłącznie przy użyciu drewna certyfikowanego przesłanego wcześniej przez firmę certyfikowaną.

· Wyroby certyfikowane przesyłane z powrotem do firmy certyfikowanej będą wyraźnie oznakowane jako certyfikowane na dołączonej do przesyłki dokumentacji (dowodach sprzedaży, listach przewozowych, specyfikacjach itp.) 
· W przypadku gdy podwykonawca umieszcza etykiety FSC na certyfikowanych wyrobach gotowych, podwykonawca stosuje etykiety FSC wyłącznie na produktach, których dotyczy umowa podwykonawstwa.

· Podwykonawca nie powierza materiału innym podwykonawcom.

· Podwykonawca nieposiadający certyfikatu nie może rościć sobie praw do statusu firmy certyfikowanej. Podwykonawca nie ma prawa do reklamowania ani sprzedaży swoich produktów jako produktów certyfikowanych FSC.

· NEPCon zastrzega sobie prawo do auditowania podwykonawcy.

Przedstawiciel firmy - podwykonawcy:   _________________________________________
Podpis i data:

 _________________________________________
Załącznik nr 6 do Dokumentowanego Systemu Kontroli
Umowa pomiędzy organizacjami dotycząca etykietowania

	Odbiorca:
Pełna nazwa firmy: ………………………………..   
	Dostawca:
Pełna nazwa firmy: ………………………………..   

	Numer licencji FSC: ………………………………..   
	Numer licencji FSC: ………………………………..   


Niniejszym oświadczamy, że ……………………………….. (Dostawca) jest uprawniony do korzystania z numeru licencji ………………. firmy  ……………………………….. (Odbiorca) do etykietowania następujących produktów, jak również ich opakowań*:

1. ………………………………………… (produkt i kategoria materiału)

2. ………………………………………… (produkt i kategoria materiału)

*w przypadku wielu rodzajów produktów proszę dołączyć listę w formie załącznika do niniejszej umowy.

Produkty, które mają być etykietowane, są objęte zakresem certyfikatu obu organizacji.

Obie strony pisemnie poinformują swoje jednostki certyfikujące o zawarciu niniejszej umowy. 

Za wydanie aprobaty na stosowanie logo FSC odpowiedzialna będzie jednostka certyfikująca/ podmiot posiadający zatwierdzony system zarządzania znakami towarowymi FSC (wybrać właściwe i podać nazwę): …………………………… 

Dostawca odpowiada za zapewnienie, by kod licencji Odbiorcy był umieszczany wyłącznie na produktach spełniających stosowne warunki, dostarczanych temu Odbiorcy.

Jeśli Dostawca korzysta z usług innych wykonawców, odpowiada za zapewnienie, że wykonawcy stosują kod licencji wyłącznie na produktach spełniających stosowne warunki, dostarczanych Odbiorcy.

Obie organizacje mają obowiązek udostępnić zawartą umowę jednostkom certyfikującym podczas audytu.

	Odbiorca:
Pełna nazwa firmy i adres :…………………………………………


	Dostawca:
 Pełna nazwa firmy i adres :…………………………………………



	Podpis:…………………………………………

Data …………………………………………
	Podpis:…………………………………………

Data…………………………………………
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